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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
　それでは時間になりましたので、令和４年度芸術工学部・芸術工学府のインターンシップガイダンス・講義を開始します。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
　本日の流れはスライドのとおりです。
　まず、私、学務課教務係の小川より、インターンシップの単位修得に関連した事務手続きの流れと注意事項についてご説明をいたします。
　その後、本学進路・就職コーディネーターの松原つかさ（まつばら　つかさ）先生より、インターンシップ先の探し方やインターンシップでの心得についてご講演をいただきます。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
　本日は、スライドを利用して説明をしますが、いずれも「インターンシップ単位認定の手引き」に記載している事項の抜粋です。
　申し込みに当たっては、手引きもご確認ください。

　手引き及び本日の資料は、学生ポータルCampusmateJで配付したほか、後日学生向けサイトにも掲載しますので、本日お持ちでない方は後ほど確認をしてください。

　なお、手引き後方ページに添付しています申込書等の様式、学生向けサイトではワードファイル掲載しています。パソコンでの作成を希望される方は是非ご活用ください。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
　早速ですが、単位修得を希望するインターンシップの実習に当たってのフローをご説明します。

　まず、①インターンシップの実施計画を決めるところから始めます。日程や受入れ企業は、ご自身で選んでもらいます。実習期間は、くれぐれも授業・試験・単位認定に影響のないよう実施日を調整してください。

　また、１～３月のインターンシップは、年度内の単位認定に間に合わない可能性があります。特に卒業／大学院修了予定者は２～３月のインターンシップは卒業判定に間に合わないので注意していてください。

　インターンシップ従事時間が所定の時間以上なければ、単位を認定することはできません。各科目必要な実習時間を満たすよう計画してください。

　②　インターンシップ履修申込書の作成後は、インターンシップ担当教員に、大学院生は指導教員に実施計画を確認、承認してもらいます。

　そのうえで申込書を教務係に提出してください。履修登録は、申込書の受付後に事務で行います。当係で履修登録をします。
　申込み書が提出された後は、大学から受入れ企業へ授業趣旨のご説明や評定書作成を依頼する文書と、学生の皆さんからお預かりした誓約書を事前に発送します。申込書の締め切りを実習開始の３週間前までとしていますが、お盆、年末年始前後は受入れ企業も休業に入ることがありますので、余裕をもって提出してください。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
　今年度のインターンシップ担当教員は、こちらのスライドのとおりです。
　学部４年生は、３年生の担当教員と異なりますので注意してください。

　履修申込書の作成に当たっての注意点ですが、
　・アルバイトと明確に区別するため、給与のあるものは原則対象外としています。プログラムの関係でどうしても給与が発生する等やむを得ない理由がある場合は、担当教員にご相談ください。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
　それから、インターンシップ実施中の怪我や損害補償のため、必ず対応できる「保険」に加入しておいてください。類似の保険に加入していたり、すでに加入していたりすれば必要ありません。

　赤字の「学研災付帯賠償責任保険」は、「学生教育研究災害傷害保険」のオプションですが、このオプションに入って初めて、インターンシップ活動中、派遣先の機械を無断で使用し誤って壊してしまった等のトラブルに対応してもらえます。

　入学時に加入している学生も多くいますので、もし自身が加入しているかどうかわからない場合は、生協または教務係窓口にお問い合わせください。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
　次に、実際にインターンシップに行くことになった後の注意点についてご案内をします。実習開始後は、守秘義務にくれぐれもご注意ください。インターンシップ中に知りえた機密事項は、第三者に漏洩してはいけません。スライドでは報告書に書かないようにと書いていますが、SNS利用時もくれぐれもご注意ください。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
　実習後は、報告書を作成してもらいます。この報告書は、先生に合否を決めて頂くために必要な書類となりますので、終了後２週間以内に忘れずに作成してください。報告書はメールでご提出いただくことも可能です。
　インターンシップによっては、受け入れ機関で日報等、別の報告書様式が用意されていることがあります。その場合は、そちらの写しを提出していただいても構いません。
　学部生は、年度末にインターンシップ報告会という発表の機会もあると思います。詳しくは、インターンシップ担当教員にお問い合わせください。
　
　先ほども、守秘義務のお話をしましたが、報告書や発表会で企業機密に当たる話はしないように気を付けてください。可能な範囲で実習中の内容を報告してください。
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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
　最後に、インターンシップに関連した問い合わせ先をご案内します。
　
　本日のガイダンス内容、インターンシップの履修登録や単位認定について不明なことがあった場合は、資料提出先でもあります、学務課教務係にご連絡ください。
　
　インターンシップ中の事故報告は、学生係までお願いします。

　なお、現時点ではコロナによる活動制限はありませんが、昨年度、感染拡大のために実習中の学生へ注意喚起の連絡をさせて頂くことがありました。こちらも何かあれば、申込書に記載頂いた皆さんの最新の連絡先に連絡をさせて頂くことがあると思いますので、ご承知おきください。
　
　それでは、松原先生の講演にうつります。先生よろしくお願い致します。
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